AYUDA DE LA APLICACION

Para esta aplicacion se puede utilizar un navegador Internet Explorer 7.0 / Firefox 1.0. Siendo la resolucion
minima recomendada la de 1024 x 768 pixeles.

ACCESO A LA APLICACION

Para acceder a la aplicacion, debe ser un usuario registrado de la intranet del CSIC: http://intranet.csic.es
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Guia de egtilo para publicadores de la Intranet

Haga clic en el apartado denominado como “Aplicaciones Corporativas” para acceder al listado de
aplicaciones corporativas.

Por ultimo, seleccione del listado de “Otras aplicaciones generales”, la aplicacion “Solicitudes para
Convenios de Cooperacion Internacional (ICV)".

Otras aplicaciones generales

* Gestidn de convocatorias (JAE) y solicitud de expresiones de\interés

+ Contratacion por obra o servicio determinado, vinculada a Proykctos, Convenios y/o Contratos (Bolsa de trabajo)
= Contribucidn cientifica (conCIENCIA)
+ Sistema de consulta d L I

* Solicitudes para Convenios de Cooperacidn Internacional (ICV)

+ Solicitud de cursos del Gabinete de Formacion

= Vacaciones y permisos

Y se abrira la pagina inicial de la aplicacion.



PAGINA INICIAL

CONSEJO SUPERIOR DE INVESTIGACIONES GIEN.TIFICA__S
. DE TRANSFERENCIA E INTERNACIONALIZACION
Vicepresidencia Adjunta de Internacionalizacion

Presentacién de Solicitudes

Para poder entrar en el Servicio de Solicitudes, deberd introducir el N.I.F. y la CONTRASENA de acceso a la INTRANET DEL CSIC.

El acceso a la aplicacion le permite:
+ Cumplimentar solicitudes.
+ Acceder a los mensajes sobre el estado de sus solicitudes.

+ Obtener informacion relacionada con la gestion de las ayudas para las que haya presentado una solicitud.

Consulte periédicamente los mensajes enviados y obtendra informacion relacionada con la gestion de sus solicitudes

2 Ayuda
N.LF. / N.L.E. / l—
Pasaporte
Contrasefia I
Aceptar | Cancelar |
Resolucién minima: 800 x 800 Navegadores:internet Explorer 7.0 / Firefox 1.0

Centro de Atencidn a Usuarios: tifn.: 91.563.00.00

Para acceder a la aplicacion, solo tiene que introducir el mismo NIF, NIE o Pasaporte que utilice para
acceder a la Intranet del CSIC.

El acceso a la aplicacion le permite:

e Cumplimentar solicitudes.

e Acceder a los mensajes sobre el estado de sus solicitudes.

e Obtener informacioén relacionada con la gestion de las convocatorias para las que haya presentado
una solicitud.

Consulte periédicamente los mensajes enviados y obtendra informacion relacionada con la gestion de
sus solicitudes.



PAGINA DE DATOS PERSONALES

Nada mas entrar a la aplicacion, apareceran sus datos personales. Verifique los datos visualizados y
complételos si es necesario.

C S[C CONSEJO SUPERIOR DE INVESTIGACIONES GIENTIFICAS

B S el 3 et VICEPRESIDENCIA DE TRANSFERENCIA E INTERNACIONALIZACION
Vicepresidencia Adjunta de Internacionalizacién

Presentacion de Solicitudes

Mena Datos generales de Personas
Dersonales Actualice v complete sus datos personales; pinche en Guardar para hacer los cambios permanentes
[ Guardar * Campos obligatorios
«
v d i
ST TR DNI: [s3003552 | Nombre: *  [annA /]
Solicitudes /
Otras ayudas Apellido 1: * |.CC=::‘T.-'- | Apellido 2: |G.-—-RCI.-;- ‘

Cuerpo/Escala: I C.FACULTATIVG DE ARCHMN . BIBLIO. Y ARQLUE. LI

Si\es BECARIO indique TIPO de BECA y ADSCRIPCION:
Ayuda Tipo Peca: I—salecciune—

Fecha final

Si =u eleccidn OTRA (Escala/Tipo beca), indigue cual |

e_mail:* |jbu|_ﬁ‘8\_cpc:1e.cti.csic.es | Area Cient.:™* IEsrviCius Centrales CSIC /ﬂl

Grado Dr.: NO = tylacidn: * Universidad: * |>(>(>(X/ |
Datos del Centro

Nombre del centro: * IBDZG&G - SGNnformatica hd

Departamento |Sistemas Inf. -L'\_Q-.-idad Cientifica /l

Resolucion minima: 800 x 500 4 Explorer 7.0 { Firefox 1.0
Centro de Atencién a Usuarios: tifn.: 91.568.00.00

Para guardar las modificaciones pulse en el boton <Guardar>. Recuerde que los campos obligatorios estan
marcados con *.

Si todos lo datos son correctos se visualiza el mensaje:

Microsoft Internet Explorer x|

' E Registro modificado con éxito
L

Acepkar




MENU PRINCIPAL

En el lateral izquierdo de la pagina, y con el titulo de MENU, aparecen las opciones:

o DATOS PERSONALES

Como se ha especificado anteriormente son los datos personales referentes al usuario.
o CONVOCATORIAS ACTIVAS

Proporciona un listado sobre las convocatorias actualmente activas, en cualquiera de sus fases.
e SOLICITUDES

Para gestionar las solicitudes de las convocatorias activas.

Debajo de este menu, aparecen otras opciones en las que puede pulsar el usuario:
e AYUDA
Muestra este documento de ayuda.

e SALIR
Cierra la sesion del usuario actual y devuelve la aplicacion a la pagina inicial.

CONVOCATORIAS ACTIVAS

Muestra una lista de las convocatorias activas en alguna de sus fases agrupadas por su tipo:

1-COOPZ2011 L DESARROLLO VARIOS Ewvaluacidn VITRI 01/01/2013 01/02/2013

FPROGRAMA CSIC CONEXION INTER

FROMOCION oo
~OLABORACION INTERNACIONAL VARIOS Subsanacian 01/01/2013 30/12/2013

I-LINKZ2012

IARGEMNCIA ESPANCLA DE COOPERACION INTERNACIONAL VARIOS

PARA EL DESARROLLO 01/01/2013 01/09/2013

PCI2009

Si desea obtener mas informacion de una convocatoria determinada pulse en el cédigo de la convocatoria,
apareciendo una descripcion mas detallada:

Datos generales de la convocatoria

Cadigo: I-LINKZ012 Tipo [1-LINK+ |
Pais [varios
faucin PROGRAMA CSIC CONEXION INTERNACIONAL PROMOCION COLABORACION =]

INTERNACICNAL =

PROGRAMA C5IC CONEXION INTERNACIONAL PARA PROMOCION ]

COLABORACION INTERNACIONAL CSIC-INSTITUCIONES CIENTIFICAS

. EXTRANIERAS
Titulo
-,

Fases de la convocatoria

Solicitud 01/12f2012 31/12/2012
Subsanacion (Actual) 01/01/2013 15/01/2013
Resolucidn 16/01/2013 30/01/2013
Justificacién 01/03/2014 30/03/2014

Las fases de la convocatoria indican el proceso por el que pasaran las solicitudes de dicha convocatoria. Si
actualmente nos encontramos en una de estas fases, aparecera marcada en negrita.

No todas las fases requeriran la intervencion del usuario. Estas especificaciones vendran redactadas en el
texto de la convocatoria.



SOLICITUDES

El menu de la izquierda presenta las siguientes opciones:

PROYECTOS CONJUNTOS

Mis SOLICITUDES

Presenta una lista para poder acceder a la informacion a las distintas
solicitudes realizadas por el usuario

NUEVA SOLICITUD

Abre el formulario para dar de alta una nueva solicitud

VER CONVOCATORIAS ACTIVAS | Muestra las convocatorias que se encuentran activas actualmente

Mis solicitudes

I-LINK2011 I-LINKO467
I-LINKZ011 I-LINKO476
I-LINKZ2011 I-LINKO450
I-LINK2012 I-LINKO464
I-LINKZ2012 I-LINKO475
I-LINK2012 I-LINKO479

CONCEDIDA VARIOS CENTRO OCEANOGRAFICO DE LISBOA E‘?:I-’Ii?'llgsde [ ERERlE

BORRADOR VARIOS CENTRO OCEANOGRAFICO DE BOSTON la reproduccion del
calamar gigante atlantico

Estl._ldip de la cuenca del
VARIOS CENTRO DE ESTUDIOS DEL MAR DE TRIESTE  Adridtico y del impacto

del cambio climatico en la
misma

VALIDADA VA CENTRO DE ESTUDIOS DE SUSA Estudio de la fauna
autdctona tunecina

ahih VARIOS DE ESTUDIOS DE ESTAMBUL Estudio del genoma del

(Rechazada por el director) gatoc montes europeo

ESTUDIO DE LA
DESERTIZACION EN
ARGELIA

VALIDADA VARIOS MAGREE INSTITUTE O

Para editar la informacién referente a un proyecto pulse en el cédigo de la convocatoria o de la solicitud
situado en la parte izquierda del listado.

Nueva solicitud

Rellenar una nueva solicitud

Seleccione la convocatoria a la que pertenezca la solicitud. Sélo apareceran las convocatorias que se
encuentren en fase de solicitud.

Nueva solicitud _

Convocatoria *

Importe total
=olicitado: *

Titulo del proyecto ; *
(Maximo 200 caracteres)

|- seleccione - vl

o]




Una vez seleccione la convocatoria, pueden variar los datos asociados a la misma. Rellene los datos
visualizados en el impreso que aparece en pantalla.

Los campos obligatorios estan marcados con *

Nueva solicitud _

Convocatoria * I FLINKZ2011 - FLINK - PROGRAMA CSIC CONEXION INTERNACIONAL PRO - 01/08/2011 - 01/11/2013 LI

Datos del centro extranjero principal

MNombre: * | |

Direccian: * | |

Ciudad: * | | Cod.Postal: | |

Pais: * I- zeleccione - ;l

Impaorte tu1;a| I:I e

solicitado: *

Titulo del proyecto : * :I

(M3ximeo 200 caracteres)

Después de rellenar todos los datos del proyecto, grabelo pulsando en el botén <Guardar>.
Una vez guarde la solicitud por primera vez, se le asignara un cédigo a la misma y se podra visualizar en la

cabecera de sus datos este cddigo, mensajes provenientes de la VICEPRESIDENCIA relativos a su
solicitud e informacién de la fase de la convocatoria actual:

Cadigo de la solicitud: I-LINKO471 Convoceioria: I-LINK2012 (En fase de Solicitud)

Situacion de la BORRADOR _

solicitud:

Solicitud pendiente de validacion del Director




Investigadores

El siguiente paso es grabar las personas que componen el equipo espafnol y extranjero (siempre que sea

requerido). Esto se puede hacer desde esta pantalla, que aparece justo después de guardar una nueva
solicitud:

2013CDO007 : investigadores

SANDI BARRANCO,
DANIEL

INSTO. MICROELECTRONICA
BARNA. IMB-CNM

E.CIENTIFICOS TITULARES CSIC.

RESPONSABLE ESPANDOL INTERING

Para afadir los datos de los investigadores Pulse aqui

o posteriormente desde la opcidn <Investigadores> en el menu de edicion de la solicitud:

Mena
Datos Personales

Convocatorias Activas

Solicitudes
Mis saolicitudes
Mueva salicitud

Mena
Datos Personales
Convocatorias Activas

Solicitudes
[d Guardar Investigadores:
W Borrar Chuevo Investigador)
Vaolver

Investigadores

Ver convocatarias
activas

Ofras ayudas

Ayuda
Salir

Ctras ayudas

Avuda
Salr

Al pulsar en <Nuevo Investigador> aparecera una pantalla donde deberemos rellenar los datos solicitados:

Solicitud I-LINKO480: Investigador

Actualice v complete los datos del investigador; pinche en Guardar para hacer los cambios permanentes

s * Campos obligatorios

® [, maximo permitido de investigadores espanoles = 15 v extranjeros = 15

# El campso D.N.I/Pazaporte solo admite ndmeros y letras

=

& Es obligatorio registrar un Unico responsable espafiol por solicitud v un responsable extranjero por centro extranjeroc que participe

D.N.I o Pasaporte: * | |

= | |

Erimer apellido:

Nombre:*

Segundo apellido:

|
|
Titulacién: | |
|
|

Funcidn: * I—selecciune— j
2 teléfono
Teléfono | : |
alternativo
e_mail | | Fax |

Aparte de los datos personales referentes al investigador, y dependiendo de su funcién, se deberan rellenar

unos datos adicionales.



1) Para investigadores de equipos espanoles:
Si la convocatoria lo permite se podra elegir entre entidades CSIC o NO CSIC.

Ej: Entidad CSIC:

Seleccione la entidad  INSTO. MICROELECTROMICA BARMA. IMB-CMR [C3IC] »
del investigador: *  Seleccione una entidad CSIC, una entidad MO CSIC previamente creada o cree una nueva entidad MO CSIC,

Cuerpo/Escala: * - zelecciane - w

Si es BECARIO indique TIPO de BECA ¥ ADSCRIPCION:

Tipa beca: - zeleccione - w Adscripcidn: - seleccione - %
Fecha final: Si es BECA o CONTRATO indique FECHA FINAL {(dd/mmfaaaa)

Si su eleccion fué OTRA (Escala/Tipo beca), indique cudl |

Ej: Entidad NO CSIC:

Seleccione la entidad  INSTO. MICROELECTROMCA BARMA . IMB-CHM [CSIC] L4
del investigador: * CTRO.EDAF. ¥ BIOL. APLIC. DEL SEGURA [csic] b creada o cree una nueva entidad MO CSIC,
Cuerpo/Escala; * - CTRO.FISICA DE MATERIALES [CEIC]

O FISICA MIGLUEL A, CATALAN [CEIC]

- | CTRO.
Sies BECARIO indial ~rp - boc s TeoRICA v MATEMATICAS [CSIC]

Tipo beca: 4 CTRO. MY, BIOLOGICAS [CEIC] w Adscripcidn: - seleccione - %
—_— CTRO. MY, CARDIOVASCIULAR [CSIC)
Fecha final: L CTRO. INY. CIENTIFICA ISLA DE LA CARTUJA, [CSIC] L (dd/mm/aaaa)

S e el S e CTRO. INY. NANCMATERIALES % MANOTECHOLOGLS [SSIC] |
CTRO. MY, PROCES, FISICOS-GUIMICOS SUPERFICIES [CSIC]
CTRO. INY. RECUR. MATUR. REMNCY. BIOD. CANTABRICA [CEIC]
CTRO. INY. SOBRE DESERTIFICACION [CSIC]
CTRO. INY. % DESARRCOLLO PASCUAL WILA [CSIC]
CTRO. MEDIT. INY. MARINAS % AMBIEMTALES [CSIC]
CTRO. NACKOMAL DE ACELERADORES [CEIC]

Rezolucion minims: 500 CTRO. MACIONAL DE BIOTECRIOLCGA [CSIC] I Firefo: 1.0
CTRO. MACKOMAL DE INY. METALURGICAS [CEIC]
CTRO. MACIOMAL DE MICROELECTROMICA [CSIC]
CTRO. QUIMICA ORGAMICA LORA, TAMAYO [CSIC]

Centro de Atencidn a

® * Campos obligatorios
® M. maximo permitido de investigadores espafioles = 99 y extranjeros = 99
® E| campo DM APasaporte solo admite ndmeros v letras
® E: obligatorio registrar un Unico responsable espafiol por solicitud v un responsable extranjero por centro extranjero que participe
D.M.I 0 Pasaporte: * |45?84561>< | Maombre:* |PERSONP. DE PRUEBA |
Primer apellida: * |PRIMER APELLIDO PRUEBEA | Segundo apellido: |SEGUNDO APELLIDO PRUER|
Funcidn: * INYESTIGADOR ESPARIOL b Titulacidn: | |
. teléfona
Teléfono: | | alternativo: | |
e-rail: | | Fax: |
Seleccione la entidad - MUE!S ENTIDAD MO CSIC -- W

del investigador: * Seleccione una entidad CSIC, una entidad NO CSIC previamente creada o cree una nueva entidad MO CSIC,

MNombre entidad * |ENTIDAD EJEMPLO |

Direccidn: * [avDa ne 134

Ciudad: * [ALCALA DE HENARES | Cod.Postal |z8802

Pais de la entidad *  ESPARA

Cuerpo/Escala: * i TECMICOD DE ADMIMISTRACION HEY

Si es BECARIO indique TIPO de BECA ¥ ADSCRIPCION:

Tipo beca: - zeleccione - ¥ Adscripcidn: - seleccione - %
Fecha final: 5i es BECA o CONTRATO indique FECHA FINAL {dd/mmfaaaa)

Si su eleccidn fué OTRA (Escala/Tipo becal, indigue cudl |

En siguientes altas, de nuevos investigadores, tendriamos disponible la nueva Entidad NO CSIC, creada
anteriormente, independientemente del tipo de funcién del investigador.



Ejemplo alta investigador “Responsable Extranjero” :

Seleccione la entidad
extranjera o elija CENTRO EXTRAMJERD PRUEBA. FIREMZIE 5. %
introducir una nueva: |
*

4 stranjeras que no sean la del responsable extranjero principal del proyvecta.
EMTIDAD EJEMPLO
-- MUEVS, ENTIDAD EXTRANJERA, --

Mombre entidad *  [CENTRO EXTRANIERO PRUEBA. FIRENZE S, |
Direccion: * [c/moscans 33
Ciudad: * |FIRENZE | cod.Postal 47788

Pais de la entidad *  ITALIA

Categoria profesional |
del investigador: *

Ejemplo alta investigador “Investigador Espafiol” :

Seleccione la entidad  INSTO. MICROELECTRORNCA BARRNA. IMB-CHM [CSIC] b
del investigador; * INSTO, BIOLOGHS FUNCIONAL Y GENORMIC & [CSIC] A} creada o cree una nueva entidad MO CSIC,
JINSTO. BIOLOGIA MOLECULAR DE BARCELORNA [CEIC]

ST0. BIOLOGIA MOLECULAR ELADIO WIRILELA [CSIC]

Cuerpo/Escala: * i
5i es BECARIO india! =10 gioLoGis MOLECULAR ¥ CELULAR [CSIC)

Tipo beca: JINSTO, BIOLOGES, v GERETICA MOLECULAR [C2IC]  Adscripcidn: - seleccione - W
} INSTO. BIOMEDICINA DE SEVILLA [CSIC)
Fecha final: | INSTO. BIOMEDICING DE WALENCIA [CSIC) L {dd/mm/aaaa)

i su eleccidn fus OTR INETC, BIOMEDICING v BIOTECMOLOGIS CANTABRIA [CSIC] |

INSTC. BIOGUIMICA, YEGETAL ¥ FOTOSINTESIS [CSIC]
IMETC. BOTANCE DE BARCELONA [CSIC]
IMETC. CAJAL [CSIC]
INSTC. CARBOGUIMICA [CSIC]
IMETC. CATALIZIS ¥ PETROLECQUIMICA [CSIC]
IMETC. CERAMICA ¥ YIDRIO [CSIC]

Resollsion minime: gon. MSTG. CENCIS, DE MATERIALES ARAGCN [CSIC] JE——

T INSTO. CIEMCIA DE MATERIALES BARCELOMNA [CSIC]
Centra de ASNCION & 1ysTo. CIENCIA DE MATERIALES MADRID [CSIC]

I EMTIDAL EJEMPLD I

== NUEWA ERTIDAD RO CSIC -- e

2) Para investigadores/responsables de equipos extranjeros:

Seleccione la entidad
extranjera o elija CEMTRO EXTRAMNJERD PRUEBA. FIREMZIE 5.

introducir una nueva: |
*

( xtranjeras que no sean la del responsable extranjero principal del proyecto,
EMTIDALD EJEMPLD
-- MUEWA ENTIDAD EXTRAMNJERA --

Mombre entidad *  [CEMTRO EXTRANIERO PRUEBA. FIRENZE 5. |
Direccidn: * [crmoscana as
Ciudad: * |FIRENZE | Cod.Postal |47788

Pais de la entidad *  [TALIA

Categaria profesional |
del investigador; *

En el caso de que se trate de un responsable extranjero, se podra especificar un nuevo centro extranjero,
pulsando en el desplegable de entidad extranjera y seleccionando la opcién — NUEVA ENTIDAD —:

Y despues rellenando los datos oportunos:
Seleccione la entidad 1y ey enmipaD EXTRANJERS - v
extranjera o elija

et e il Intrnduz_ca_l-:s d_at-:s c_Ie la nuewa gntldad del responsable extranjera.
* Debe existir obligatoriamente un dnico responsable extranjero por entidad,

Mombre entidad *  [MUEWA ENTIDAD EXTRANIERA |

Direccian: * [c/ P1sa a3
Ciudad: * |F‘IS.0. | Cod.Postal 787497
Fals de |z entidad *  ITALIA v

Categoria profesional

del investigador: * TECNICE




| A ATENCION: Debe existir obligatoriamente un Gnico responsable extranjero por entidad

Si necesita dar de alta investigadores extranjeros que no sean responsables de un centro, podra hacerlo
dentro de los centros extranjeros que tienen un responsable asignado:

CENTRO EXTRAMJERC PRUEBA,. FIRENZIE 5. v
CEMTR : ‘RLIEBA. FIRERZE 5.

EMTIDAD EJEMPLO
MIJEWA ENTIDAD EXTRANJERA

Seleccione la entidad
extranjera: *

kb una entidad extranjera, hagalo a traves de su responsable o si se trata de |a
s datos del provecta.

Una vez creados los investigarores, el siguiente paso sera descargarse, completar y subir la documentacion
pedida para poder generar la solicitud correctamente.



Documentos

Cada convocatoria tiene una serie de documentos asociados que hay que presentar para que la solicitud sea
véalida. La gestién de esta documentacion puede hacerse dentro de los datos de la solicitud en el apartado
Gestion de documentos para almacenar en el servidor.

Este apartado se divide en dos zonas principales:

Gestion de documentos para almacenar en el servidor

Paso 1: Descargar los documentos necesarios
Paso 2: Rellenarlos v grabarlos en su ordenador
Paso 3: Subirlos al servidor

Documentos ya subidos en el servidor:

Faltan documentos obligatorios en el servidor
AMNEXO02: CV COORDINADOR ESPANCL
AMEXO03: CV INVESTIGADOR/ES EXTRANIERO/S
ANEXCO4: MEMORIA CIENTIFICCO-FINANCIERA

ANEX002: CV COORDINADOR ESPAROL ANEXOO0S: CARTA/S DE ACEPTACION

ANEXO03: CV INVESTIGADOR/ES EXTRANIERC/S
ANEXO04: MEMORIA CIENTIFICO-FINANCIERA
ANEXO0S: CARTA/S DE ACEPTACION

ANEXO06: AUTORIZACION

SOLICITUD

* los ficheros deberdn ser doc, rif, pdf, jog o gif
con un tamafie maxime de 10 Mb

GESTION DE DOCUMENTOS DOCUMENTOS EN EL SERVIDOR

e Gestion de documentos

En la parte de gestion de documentos podemos descargarnos plantillas para rellenarlas y una vez
rellenas, subirlas al servidor.

Si pasamos el ratén sobre cada uno de los botones de <Descargar> o <Generar>, nos aparecera
informacién especifica sobre el documento en cuestion.

& ATENCION: Sélo se podra “Generar” la solicitud cuando esté toda la documentacién obligatoria subida
en el servidor

Se puede subir mas de un documento del mismo tipo. En el caso de coincidir los nombres de

documentos se le asignara al nuevo documento un ndmero secuencial entre paréntesis al final del
nombre para diferenciarlo.

Al hacer clic un <Subir> de un tipo de documento, aparecera una ventana donde tendremos que indicar
el fichero que queremos poner en el servidor:

Tl INK2012 MEMORIA CIENTIF

Mombre de fichero que se desea guardar en el servidor:

| Examinar... |

Para guardar el fichero pulze: Aceptar |

Una vez seleccionado el fichero, pulse aceptar y si todo ha ido correctamente aparecera el siguiente
mensaje:

Mensaje de pagina wek x|

! E Fichera subida correctamente
[ ]




e Documentos en el servidor

En este apartado gestionar la documentacién que ya hemos subido al servidor. Indicandonos también
que documentacion obligatoria falta por subir:

# Documentos ya subidos en el servidor:

BF ANEXO03: CV INVESTIGADOR/ES EXTRANIERD/S. pdf
B ANEXO03: CV INVESTIGADOR/ES EXTRANIERO/S(2). pdf
BF ANEXOO04: MEMORIA CIENTIFICO-FINANCIERA. pdf

* Faltan documentos obligatorios en el servidor
AMNEXOOZ2: OV COORDIMNADOR ESPANCL
AMNEXDO05: CARTASS DE ACEPTACION

Siempre que la fase de la convocatoria en la que estamos nos lo permita, se podran eliminar los ficheros
subidos al servidor pulsando en el icono de la papelera &F.

Para visualizar el fichero subido, sélo hay que hacer clic en el nombre del mismo.

En el caso de que se haya subido toda la documentacion obligatoria, aparecera en este apartado un

mensaje indicandolo. En este momento su solicitud podra ser ya generada y validada por el director de su
centro.



Validacion del director de su centro

Cuando haya terminado de rellenar su solicitud y tenga toda la documentacién subida, el siguiente paso es
que sea validada por el director de su centro. Llegados a este punto, debe notificar personalmente a su
director que debe validar su solicitud. Esta validacion es un requisito inprescindible para que la solicitud
sea aceptada por la VITRI.

AATENCION: Es imprescindible subir toda la documentacion obligatoria para que el director pueda
validar su solicitud

Cuando un director valide o rechaze su solicitud, se le enviara un mensaje de correo electronico a la
direccion que apararezca en sus datos personales:

e Validacion de la solicitud

Si el director valida su solicitud (tanto en la fase de convocatoria de “Solicitud” como en la de
“Subsanacion”). Automaticamente la solicitud pasara a ser validada y podra remitirla a la Vicepresidencia.

| & ATENCION: Si modifica una solicitud ya validada, su director debera validarla de nuevo

e Rechazo de la solicitud

= Si el director rechaza su solicitud y la fase de la convocatoria es de “Solicitud”’, podra modificar lo que
considere oportuno y pedir a su director que la valide de nuevo.

= Si el director rechaza su solicitud y la fase de la convocatoria es de “Subsanacién”, automaticamente
la solicitud se considerara como nula y no podra modificarla.

Envio de la solicitud a la VICEPRESIDENCIA

Una vez haya sido validada su solicitud por el director de su centro, recibira un mensaje en su correo
electrénico indicandoselo y debera entrar a la aplicacion para enviar definitivamente su solicitud a la
Vicepresidencia.

Para ello pulse en el boton <Enviar a la Vicepresidencia> que aparecera al editar la solicitud:

Ccaédigo de la solicitud: I-LINKO479 Convocatoria: 1-L1INK2012 (En fase de Solicitud)

Situacion de la

solicitud: VALIDADA

SOLICITUD VALIDADA POR EL DIRECTOR DEL CENTRO

Convocatoria * I LINK2012 - FLINK+ - PROGRANS CSIC CONEXION IN ACIONAL PRO - 011202012 - 31/12/2013 v|

ir

T

m
o
I

Datos del centro extranjero principal

Nombre: * [MAGREB INSTITUTE OF ALGERIA |
Direccién: * [o1r PRUEBA |
Ciudad: * [c1upap PrRUEBA | Cod.Postal;

Pais: * | ARGELIA =l

S €

Titulo : * ESTUDIO DE LA DESERTIZACION EN ARGELIA =]

(Mixime 200 caracteres)

-

& ATENCION: Una vez la solicitud haya sido enviada a la Vicepresidencia, no podra ser modificada

Fase de subsabacion de la convocatoria
Dependiendo de la convocatoria, podra existir un periodo de “Subsanacion” de errores donde se podran
completar y/o validar las solicitudes no finalizadas, y adonde remitira la Vicepresidencia las solicitudes que
requieran algun tipo de modificacion por parte del solicitante.

El modo de trabajo en esta fase es el mismo que en la fase de “Solicitud”.






Eliminar una solicitud

Para eliminar una determinada solicitud, debera editarlo seleccionandolo del listado que aparece al pulsar en
la opcion de menu Mis solicitudes, y después, hacer clic en la opcidn del menu <Borrar>.

Mena Codigo de la solicitud: I-LiNK0479
Datos Personales
Convocatorias Activas
Solicitudes
Mis solicitudes
Mueva solicitud

Situacion de la
solicitud:

VALIDADA

OLICITUD VALIDADA POR EL DIRECTOR DEL CENTRO

[ Guardar Convocatoria * | LLINK2012 - LLINK+ - PROGRAMA
Datos del centro extranjero principal
I tigad
doaivsills _ Nombre: * [MAGREB INSTITUTE OF ALGERIA
Ver convocatorias activas
Ctras ayudas Direccidn: * |DIR PRUEBA
Ciudad: * |CIUDAD PRUEBA |

A ATENCION: Antes de borrar una solicitud es necesario borrar todos los investigadores adicionales de la
misma

Es importante tener en cuenta que no se podra eliminar una solicitud mientras tenga investigadores
asociados (excluyendo al solicitante/responsable espariol), asi que debera eliminar todos los investigadores
del mismo, previamente a su borrado.

También hay que tener en cuenta que eliminando una solicitud, se eliminara también toda la documentacion
asociada a la misma que haya podido subir al servidor.

Ver convocatorias activas

Muestra un listado de las convocatorias de proyectos conjuntos que se encuentran activos actualmente:

I-COOP2011 CSIC PARA EL DESARROLLO VARIOS Evaluacion VITRI 01/01/2013 01/02/2013

PROGRAMA CSIC CONEXION INTERMACIONAL PROMOCION =5
I-LINK2012 COLABORACION INTERMACIONAL VARIOS Subsanacién 01/01/2013 30/12/2013

AGENCIA ESPANOLA DE COOPERACION INTERNACIONAL o e
PCIZ2009 BARA EL DESARROLLG VARIOS Justificacion 01/01/2013 01/09/2013




